Оформление документов на выпуск банковских карт 
Управления Федерального казначейства по г. Москве
Для выпуска банковских карт Управления Федерального казначейства по г. Москве (далее – Управление) Организациям, обслуживающимся по наличным денежным средствам в Управлении необходимо: 
I. Направить в Управление заявление на получение банковских карт 
1. Оформить Заявление на получение карт (далее - Заявление) по форме (приложение № 4 к приказу Федерального казначейства от 15 мая 2020 г. № 22н «Об утверждении правил  обеспечения наличными денежными средствами и денежными средствами, предназначенными для осуществления расчетов по операциям, совершаемым с использованием платежных карт, участников системы казначейских платежей»). Образец заполнения Заявления на получение карт можно найти здесь. 
Внимание! Дата заявления должна соответствовать дате фактического представления данного документа в ТОФК. 
2. Представить Заявление 
- на бумажном носителе в ТОФК по месту обслуживания. При обслуживании в ТОФК 7300 документы представляются в Единое окно Управления* (режим работы и местоположение здесь);

- электронно. Заполнить в ППО «АСФК (СУФД)» документ Заявление на получение карт с прикреплением скан-копии распечатанного и подписанного Заявления, идентичного с направленным электронным документом. 
  *При приеме документов в Едином окне Управления осуществляется контроль на: 
а) Соответствие форм представленных документов требованиям нормативно - правовых актов, а также их заполнение. 
б) Совпадение наименования юридического лица и других реквизитов во всех представленных документах и его соответствие карточке образцов подписей. 
в) Строгое соответствие подписей должностных лиц на представленных документах образцам подписей в Карточке образцов подписей к лицевым счетам, а также их полномочия. Если лицо, подписавшее представленные документы, не является руководителем юридического лица и действует на основании приказа, распоряжения, доверенности, то наличие заверенной копии данных документов, заверенных органом, его издавшим, строго обязательно. 
II. Представить заявление на получение корпоративной карты в ПАО Сбербанк по форме Банка (далее – Заявление на получение карт) 
Для этого не позднее рабочего дня, следующего за днем представления в Управление Заявления, необходимо: 
1. Оформить Заявление на получение карт по форме. Образец заполнения Заявления на получение карт можно найти здесь. 
2.  Представить Заявление на получение карт в Универсальный дополнительный офис № 01779 Московского банка ПАО Сбербанк (далее - Банк), расположенный по адресу: 123001, г. Москва, ул. Садово-Кудринская д.25, стр.1 (телефон 8-800-555-57-77). 
  
После изготовления карт Банк уведомит контактное лицо Организации о готовности выдать карты и ПИН-конверты к ним. Выдача карт осуществляется по адресу: г. Москва, ул. Садово-Кудринская д.25, стр.1. 
  
Внимание! Памятка по работе с банковскими картами расположена здесь. 
