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Памятка для исполнителей по контрактам для резервирования и открытия счета через ЕИС
1. В Личном кабинете участника закупки в вертикальном меню необходимо выбрать пункт «Лицевые счета». Далее необходимо нажать на гиперссылку «Зарезервировать счет».

2. На странице отобразится «Заявление на резервирование лицевого счета».  В нем необходимо выбрать уровень бюджета – федеральный, код уровня бюджета – 99010001, ОКТМО – 00000000 (заполняется автоматически).

3. Для поиска заказчиков в справочнике необходимо нажать на кнопку «Поиск заказчика в СВР». Выбрать нужную запись и нажать «Выбрать».
4. Далее необходимо добавить информацию о руководителе организации.

5. Если в организации предусмотрена должность главного бухгалтера, необходимо установить соответствующий переключатель в блоке «Главный бухгалтер организации» и заполнить информацию.

6. При нажатии на кнопку сохранить заявление переходит в статус «Проект».

7. На странице «Лицевые счета в системе Федерального казначейства» заявление на резервирование лицевого счета необходимо подписать руководителем организации и главным бухгалтером (при наличии). После этого заявление интегрируется в систему Федерального казначейства ГИИС «Электронный бюджет».
8. Открытие лицевого счета осуществляется после его резервирования. Для этого в контекстном меню необходимо выбрать пункт «Открыть лицевой счет».

9. Заполнение полей заявления на открытие лицевого счета осуществляется аналогичным образом, как и для заявления на резервирование лицевого счета.

10.  В блоке «Основание» необходимо заполнить поле – «Наименование документа-основания», выбрав из выпадающего списка государственный контракт или договор.
11.  Если в «Наименование документа-основания» выбрано значение «Государственный контракт», то в блоке «Основание» для поиска государственного контракта в Реестре контрактов необходимо нажать «Выбрать». Отображается окно поиска. Поиск осуществляется среди контрактов, которые находятся в статусе «Исполнение». Необходимо выбрать искомую запись, нажав «Выбрать». Сведения о контракте отразятся в блоке «Основание» страницы формирования заявления.

12.  В случае оформления заявления обособленным подразделением необходимо выбрать и загрузить файл с договором в блоке «Документация», нажав «Выбрать» в поле «Путь к файлу». Прикрепить файл, нажав на кнопку «Прикрепить».

13.  Далее сохранить проект заявления. Подписать заявление руководителем и главным бухгалтером (при наличии). Заявление интегрируется в систему Федерального казначейства ГИИС «Электронный бюджет».
14.  Представить на бумажном носителе в территориальный орган Федерального казначейства заверенную карточку образцов подписей к лицевым счетам по форме приложения №2 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства от 17.10.2016 №21н.
