Оформляется на бланке организации[footnoteRef:1] [1:  Справка должна быть выдана той организацией, от имени который подается запрос на сертификат.] 




Справка
Дата 10.01.2024[footnoteRef:2]                                                                                        № 1[footnoteRef:3] [2:  Срок действия Справки 30 дней.]  [3:  Реквизиты документа (дата и номер) в запросе на сертификат должны быть указаны строго в соответствии с приложенной Справкой.] 


[bookmark: _GoBack]Настоящая справка выдана Петрову Ивану Ивановичу в том, что он действительно работает в Государственном бюджетном учреждении «Салют»[footnoteRef:4] в должности специалиста 1 разряда[footnoteRef:5] Отдела бухгалтерского учета[footnoteRef:6]. [4:  Наименование организации указывается полностью без сокращения]  [5:  Наименование должности в запросе на сертификат должно строго соответствовать наименованию, указанному в Справке.]  [6:  В случае указания наименования подразделения в запросе на сертификат - оно должно быть также указано в Справке.] 

Справка выдана для представления по месту требования.


Начальник отдела кадров                                                                  А.А. Сидоров 
(должность уполномоченного сотрудника)                                                      (подпись)                                                    (расшифровка)

М.П.






 
Справочно:
