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                                                                                                                                                       УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                                                     Руководитель Управления Федерального

                                                                                                                                     казначейства по г. Москве

 












 ________________________В.К. Зайцев

«30» ноября 2009 года

П Л А Н

                                 контрольной и сводно-аналитической работы

отдела внутреннего контроля Управления Федерального казначейства по г. Москве на 2010 год

	№№ п/п
	Наименование работ
	Основание
	Наименование субъекта
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Обеспечение организации работы по осуществлению функций, возложенных на отдел внутреннего контроля УФК по г. Москве
	Положение об отделе внутреннего контроля УФК по городу Москве, утверждённое приказом УФК по г. Москве от 03.06.2008 № 54 (далее – Положение об отделе),

Должностной регламент начальника отдела внутреннего контроля
	
	В течение года
	И.С. Жалнина
	

	2.
	Проведение комплексных проверок деятельности отделений УФК по г. Москве, в том числе по следующим направлениям:

- исполнение расходной части федерального бюджета, бюджета Союзного государства; частичное кассовое обслуживание исполнения бюджета города Москвы;

- состояние работы по учёту операций на лицевых счетах федеральных учреждений со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, со средствами, поступающими во временное распоряжение; порядок ведения реестра государственных контрактов, заключённых от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов;

- ведение бюджетного учёта и составление бюджетной отчётности по исполнению федерального бюджета, бюджета Союзного государства, частичному кассовому обслуживанию исполнения бюджета города Москвы;

- ведение бюджетного учёта исполнения бюджетной сметы отделения УФК по г. Москве
	П. 9.16 Положения об УФК по 

г. Москве, утверждённого приказом Минфина России от 04.03.2005 
№ 33н (далее – Положение об УФК по 
г. Москве),

п. 4.2. Положения об отделе
	1. Отделение по ЮЗАО УФК по г. Москве

2. Отделение по САО УФК по г. Москве 

3. Отделение по СВАО УФК по г. Москве

4. Отделение

по СЗАО УФК по г. Москве 

5. Отделение по ВАО УФК по г. Москве 

6. Отделение по ЮАО УФК по г. Москве


	Февраль-март

Март-апрель

Май-июнь

Сентябрь-октябрь

Октябрь-ноябрь

Ноябрь-декабрь
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова

сотрудники отдела
	За 2009 год

За 2009 год и истекший период 2010 года



	3.
	Проведение тематической проверки в отделе доходов УФК по г. Москве по вопросу обоснованного и своевременного исполнения платёжных документов администраторов доходов бюджетов, администраторов источников финансирования дефицитов бюджетов на возврат (возмещение) плательщикам излишне уплаченных (взысканных) сумм
	Положение об отделе
	Отдел доходов УФК по
г. Москве
	Ежеквартально
	И.С. Жалнина,

сотрудники отдела
	Письмо Федерального казначейства от 17.07.2008 
№ 42-7.1-15/6.3-323

	4.
	Проведение тематической проверки в структурных подразделениях УФК по г. Москве по вопросу порядка открытия, ведения и закрытия (переоформления) лицевых счетов участников бюджетного процесса 
	Приказ Федерального казначейства от 31.12.2008 
№ 358 «Об утверждении показателей оценки результативнос

ти деятельности Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации»
	Отдел доходов, отдел расходов, отдел ведения федеральных реестров, операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности
	Один раз в полугодие
	И.С. Жалнина

Г.А. Сабитова

И.В. Баранова

О.Б. Шиллер
	Порядок формирования показателей оценки результативности деятельности Управления Федерального казначейства по субъекту РФ, утвержденный и.о.руководителя Федерального казначейства

20.08.2009

	5.
	Выполнение централизованных заданий поступающих из Федерального казначейства по проведению тематических проверок, 
	Положение об отделе
	
	По мере

получения заданий
	И.С. Жалнина

сотрудники

отдела
	

	6.
	Формирование базы данных по результатам проведённых контрольных мероприятий с использованием ППО «Внутренний контроль и аудит Федерального казначейства»
	Приказ Федерального казначейства от 07.02.2008 № 31
	
	
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

З.С. Цыранкова

Г.А. Сабитова

Т.Л. Шалюгина
	

	7.
	Подготовка отчётности о работе отдела внутреннего контроля УФК по г. Москве:

· Отчёт о проведении контрольных мероприятий 
(ф. 0531501);

· Сведения о нарушениях (недостатках), установленных в деятельности территориального органа Федерального казначейства контрольными и надзорными органами (ф. 0531502);

· Сведения о результатах проведения внутреннего аудита (ф. 0531503);

· Сведения о результатах проведения внутреннего контроля контрольных мероприятий в территориальных органах Федерального казначейства (ф. 0531504);

· План мероприятий по устранению нарушений (недостатков), выявленных в деятельности территориального органа Федерального казначейства (ф. 0531505);

· Отчёт об устранении нарушений (недостатков),                         выявленных в деятельности территориального органа Федерального казначейства (ф. 0531506)
	П. 9.16 Положения об УФК по 

г. Москве, 

Положение об отделе
	
	Не позднее 10 числа месяца, следующего за отчётным кварталом;

в течение 45 дней со дня проведения контрольного мероприятия;

не позднее 10 числа месяца, следующего за отчётным кварталом;

не позднее 10 числа месяца, следующего за отчётным кварталом;

по факту,

со дня проведения контрольного мероприятия;

по факту устранения нарушений (недостатков), выявленных в деятельности УФК по
г. Москве
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

З.С. Цыранкова

Г.А. Сабитова

Т.Л. Шалюгина
	

	8.
	Ведение Журнала учёта результатов проверок
	Положение об отделе
	
	В течение года
	О.Н. Кочеткова

О.А. Харичкина
	

	9.
	Подготовка обзорных писем по анализу выявленных нарушений и недостатков в работе отделений УФК по 
г. Москве и предложений по их устранению по результатам комплексных проверок деятельности отделений УФК по г. Москве
	Положение об отделе
	
	Январь-февраль
	И.С. Жалнина,

сотрудники отдела
	

	10.
	Проведение внутреннего аудита соблюдения установленных процессов и процедур в деятельности структурных подразделений УФК по г. Москве
	Положение об отделе
	
	В течение года
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова

сотрудники отдела
	

	11.
	Подготовка и предоставление информации по проводимым Счётной палатой Российской Федерации, Прокуратурой города Москвы, органами внутренних дел и другими правоохранительными органами контрольным мероприятиям
	Положение об отделе
	
	По мере проведения проверок
	И.С. Жалнина

сотрудники отдела
	Поручение Федерального казначейства от 26.03.2008 
№ 42-6.2-02/15

	12.
	Осуществление информационного взаимодействия с ТУ Росфиннадзора в г. Москве в рамках Соглашения об информационном взаимодействии ТУ Росфиннадзора в 
г. Москве и УФК по г. Москве
	Положение об отделе
	
	По мере поступления запросов
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова
	

	13.
	Формирование сводной отчётности по форме «Информация о проведённых в отделениях УФК по
г. Москве ревизиях, проверках, ознакомлениях различными уполномоченными государственными структурами»
	Положение об отделе
	
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчётным периодом
	Е.А. Фахрутдинова

О.А. Харичкина
	

	14.
	Подготовка сводной информации по запросам различных уполномоченных государственных структур, органов прокуратуры, ТУ Росфиннадзора в г. Москве и других надзорных и правоохранительных органов
	Положение об отделе
	
	Постоянно
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова
	П. 5.23

Постановления Правительства России от 01.12.2004
№ 703

	15.
	Составление Плана контрольной и сводно-аналитической работы отдела внутреннего контроля УФК по г. Москве на 2011 год
	
	
	Ноябрь
	И.С. Жалнина

З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова
	

	16.
	Составление Плана контрольной и сводно-аналитической работы отдела внутреннего контроля УФК по г. Москве на I квартал 2011 года
	Положение об отделе
	
	До 25 декабря
	З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова

И.В. Баранова
	


	17.
	Составление ежеквартального Плана контрольной и сводно-аналитической работы отдела внутреннего контроля УФК по г. Москве на 2010 год
	Положение об отделе
	
	Ежеквартально до 25 числа месяца, предшествующему отчётному периоду
	З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова

И.В. Баранова
	

	18.
	Составление Паспорта УФК по г. Москве с учётом информации структурных подразделений и отделений УФК по г. Москве
	Приказ Федерального казначейства от 15.05.2006 № 72
	
	По состоянию на 01.01.2010 и на 01.07.2010
	И.С. Жалнина

Л.А. Сабитова

Т.Л. Шалюгина

О.Б. Шиллер
	

	19.
	Подготовка отчётной информации о результатах проведения контрольных мероприятий и сводно-аналитической работы отдела внутреннего контроля УФК по г. Москве за 2009 год
	Положение об отделе
	
	Январь-февраль
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Е.А. Фахрутдинова
	

	20.
	Подготовка Отчета по показателям оценки  результативности деятельности  Управления и руководителя Управления Федерального казначейства по г. Москве
	Приказ Федерального Казначейства 

от 31.12.2008 
№ 358 
	
	Январь-февраль
	И.С. Жалнина

Л.А. Сабитова

О.Б. Шиллер

И.В. Баранова
	

	21.
	Подготовка сводной информации по установленной форме «Отчёт о результатах выполнения Плана деятельности Управления Федерального казначейства по г. Москве на 2009 год» по состоянию на 01.01.2010


	Положение об отделе
	
	Январь
	И.С. Жалнина

З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова

И.В. Баранова
	

	22.
	Составление Плана деятельности Управления Федерального казначейства по г. Москве на 2010 год с учётом информации структурных подразделений и отделений УФК по г. Москве
	Положение об УФК по 

г. Москве
	
	По мере утверждения Плана деятельности Федерального казначейства
	И.С. Жалнина

З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова

И.В. Баранова
	

	23.
	Составление ежеквартальных отчётов о результатах выполнения Плана деятельности Управления Федерального казначейства по г. Москве на 2010 год с учётом информации структурных подразделений и отделений УФК по г. Москве
	Положение об отделе
	
	По срокам, доведённым Федеральным казначейством
	З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова

И.В. Баранова
	

	24.
	Составление Отчёта об исполнении мероприятий по реализации стратегических целей и задач УФК по 
г. Москве на 2009-20011 годы по состоянию на 01.01.2010
	Положение об отделе
	
	До 01.02.2010
	З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова

И.В. Баранова
	Решение Коллегии Федерального казначейства от 25.02.2009 № 15

	25.
	Подготовка Перечня основных мероприятий по реализации положений Плана деятельности УФК по 
г. Москве на 2010 год, а также показателей оценки степени исполнения указанных мероприятий
	Положение об отделе
	
	По мере доведения задания Федерального казначейства
	З.С. Цыранкова

Л.Н. Мещерякова
	

	26.
	Подготовка информации по запросам ИФНС России о задолженности организаций перед федеральным бюджетом
	Положение об отделе
	
	По мере поступления запросов
	О.В. Пархоменко

О.А. Харичкина
	

	27.
	Формирование сводной отчётности по форме «Информация о проведённых в отделениях УФК по 
г. Москве ревизиях, проверках, ознакомлениях различными уполномоченными государственными структурами» в части задолженности организаций перед федеральным бюджетом
	Положение об отделе
	
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчётным периодом
	О.В. Пархоменко

О.А. Харичкина
	

	28.
	Участие в рассмотрении заявлений, жалоб граждан, предприятий, учреждений и организаций по вопросам в установленной сфере деятельности УФК по г. Москве в части вопросов, относящихся к компетенции отдела внутреннего контроля УФК по г. Москве
	Положение об отделе
	
	По мере 

поступления обращений
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова
	П. 9.19

Положения об УФК по

г. Москве,

п. 6 Регламента УФК по 
г. Москве, утверждённого приказом УФК по г. Москве от 05.05.2006 № 27

	29.
	Организация информационной поддержки Интернет сайта УФК по г. Москве
	Регламент информационной и технической поддержки Интернет сайта Управления Федерального казначейства по 
г. Москве, утверждённый приказом УФК по г. Москве от 26.11.2009
№ 154
	
	Постоянно
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Т.Л. Шалюгина

О.Б. Шиллер

Н.Н. Щербакова

О.А. Харичкина
	

	30.
	Подготовка ответов на обращения отделений УФК по

г. Москве и бюджетополучателей по вопросам, возникающим в ходе кассового исполнения федерального бюджета, бюджета Союзного государства, бюджета города Москвы
	Положение об отделе
	
	В течение года
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова
	

	31.
	Выполнение отдельных заданий, поручений Федерального казначейства и руководства УФК по 
г. Москве
	Положение об отделе
	
	По мере поступления заданий
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова
	

	32.
	Проведение совещаний по обзору поступающих и обсуждению новых нормативных документов и методических указаний Минфина России и Федерального казначейства
	 Положение об отделе
	
	Постоянно
	И.С. Жалнина

Г.А. Сабитова
	

	33.
	Оказание практической и методической помощи отделениям УФК по г. Москве
	П. 3.4 Положения об отделе
	
	В течение года
	И.С. Жалнина

О.Н. Кочеткова

Г.А. Сабитова

З.С. Цыранкова
	

	34.
	Проведение прочих мероприятий
	Положение об отделе
	
	По мере необходимости
	И.С. Жалнина
	

	35.
	Ведение делопроизводства в соответствии с установленным порядком и номенклатурой дел
	П. 9.21 Положения об УФК по 

г. Москве, Положение об отделе
	
	Постоянно
	И.С. Жалнина

О.А. Харичкина
	


Начальник отдела внутреннего контроля












И.С. Жалнина

